В Администрацию Новгородской области 









   От______________________

ЗАПРОС НА ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ

1. В соответствии с Законом Новгородской области «О реализации права граждан на информацию о деятельности органов государственной власти и местного самоуправления  в Новгородской области» № хх от хх.хх. 2003г.  прошу предоставить мне информацию о плане застройки на улице ххх района ххх, а также ссылки на нормативно-правовые акты, в соответствии с которыми осуществляется застройка территории.   

2. Ответ на запрос я готов получить: устно (в порядке общего приема граждан или по телефону), или письменно (по почте, непосредственно путем личной передачи ответа на запрос специально уполномоченным должностным лицом, за предоставление информации по факсу или по электронной почте).   

3.  Координаты:  адрес ул. ххх., телефон: хх-ххх, адрес электронной почты: hjkl@nvg.ru.    

С Уважением, 

ФИО 

Подпись 

Дата 



Как правильно подготовить запрос?  

Форма запроса  предполагает, что человек, запрашивающий информацию, не может рассчитывать на предоставление органами государственной власти и местного самоуправления Новгородской области аналитических материалов по тому вопросу, который сформулирован в запросе.  

При подготовке запроса требуется максимальная вежливость, четкое и подробное формулирование вопроса. На конверте или в теме электронного письма должна быть пометка: «Запрос». 

Также предполагается, что если запрашиваемых документов и материалов нет в органе государственной власти и местного самоуправления, в этом случае на орган государственной власти и местного самоуправления может быть возложена ответственность сообщить, где может быть затребована необходимая информация. Однако, чтобы  избежать такой ситуации, от заявителя требуется и сообразительность.


В письме-запросе может быть и просьба об освобождении уплаты за копировальные услуги  при подготовке ответа на запрос (категории граждан, пользующиеся льготами). 


Заявителю также лучше сделать копию своего запроса и сохранять всю документацию, которая связана с порядком предоставления информации по запросу. 

Савинцева М.И. 

